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1. Apresentacao

“A verdadeira sabedoria pressupoe o encontro com a realidade.”
(Papa Francisco, Exorta¢do Apostolica Fratelli Tutti, 47)

Paz e bem, caros irmdos e caras irmas da OFS, JUFRA e de toda a imensa e querida
Familia Franciscana do Brasil.

E com imensa alegria que compartilhamos com vocés este Guia para utilizacio do
sistema Francelo!

Embora este sistema esteja disponivel hd alguns anos e tenhamos um nimero
considerdvel de fraternidades que ja o utilizam habitualmente, sabemos que ainda é
necessdrio garantir um melhor apoio a muitos irmdos e irmds para que consigam
avancgar na utilizacio desta ferramenta tao especial.

Por isso, compreendemos que a criacdo e disponibilizacdo deste guia pode ajudé-los a
compreender melhor importancia de fazer uso do Francelo, a forma de fazer e gerenciar
o cadastro de nossos irmdos e irmas das Fraternidades Locais, a gestdo das assinaturas
da Revista Paz e Bem (feita pelos funciondrios do Secretariado Nacional) através dessa
plataforma, além da Carteira de Identidade do Franciscano Secular e de outras
funcionalidades, como cadastrar Capitulos, visitas, eventos diversos, fazer votacdo em
Capitulos e outros.

Para facilitar esse processo, o material estd dividido em nove capitulos: 1)
Apresentacdo; 2) Historico; 3) Criagdo de usudrio e acesso ao sistema; 4) Pagina Inicial
(Home); 5) Aba Inicio; 6) Aba Gestao Franciscana; 7) Carteira de Identidade do
Franciscano Secular; 8) Elei¢coes em Capitulos e 9) Consideracdes finais.

Esperamos que o material ajude nossos irmdos e irmas a aproveitarem ainda mais essa
importante ferramenta que € o sistema Francelo e, assim, construirem uma melhor
gestdo para sua vida fraterna e, consequentemente, para a maior organizacdo da nossa
imensa Fraternidade Nacional.

Conhecendo mais a fundo a realidade de nossas bases é que a OFS do Brasil poderd
contribuir de modo mais assertivo na caminhada dos franciscanos e franciscanas que
abracam esse carisma no seu estado secular.

Estaremos disponiveis para auxilid-los em caso de eventuais necessidades.

Que Deus, nosso Pai Amoroso, abencoe a todos a quem este material encontrar e, com a
intercessdo de nossos pais Sao Francisco e Santa Clara e também de Sao Luis, nos
permita aumentar nosso zelo fraterno e disponibilidade no servico aos irmaos e irmas.
Um grande abraco.

Fraternalmente,

Em nome do Conselho Nacional da OFS do Brasil,
Marcio Bernardo de Oliveira Ramos - Coordenador Nacional de Comunicacdo (2018-
2022)
Rio de Janeiro, 28 de agosto de 2022.
4° Domingo de Agosto, Dia Dedicado a Vocacao dos Cristdos Leigos e Leigas




2. Historico

H4 oito anos, em 2014, sairam as primeiras noticias no site da OFS do Brasil sobre o
interesse de nosso Conselho Nacional adotar um sistema que permitisse o0
cadastramento de nossos irmaos e irmaos, de nossos regionais e fraternidades locais.
Essa iniciativa faria parte de um conjunto de medidas para ajudar a gerir o Secretariado

Executivo Nacional e toda a parte administrativa que nossa Ordem traz consigo.

A primeira noticia refere-se ao primeiro encontro de uma equipe administrativa criada
por decisdo do Conselho Nacional e foi realizado entre 10 e 12 de abril daquele ano.
Além do cadastramento, o sistema, chamado Francelo, permitiria o controle e

detalhamento financeiro da entidade.

A comissdo administrativa voltou a reunir-se entre 14 e 16 de agosto de 2014, na sede
do Secretariado da OFS, no Largo da Carioca — Rio de Janeiro. Na ocasido, o entdo
Vice-Ministro Nacional, Vanderlei Suélio, em depoimento ao site da OFS do Brasil,
alertava que: “A paste cadastral do sistema ja estd quase pronta, faltando alguns ajustes
e logo estara a disposi¢do dos Regionais e Fraternidades locais. Com ele, daremos adeus
ao modelo de REFRAM que temos hoje, todas as informagdes dos membros e das
fraternidades serdo cadastradas naturalmente e oportunizard as informagdes necessarias
que, atualmente, sdo colhidas de forma manual. O sistema sendo alimentado serd o

bastante para produzir relatérios”.

Durante a reunido do Conselho Nacional realizada no Colégio Regina Coeli — RJ, de 17
a 19 de outubro de 2014, conforme noticia publicada em nosso site, o sistema também
facilita o controle de assinaturas da Revista Paz e Bem, sendo feito online e integrado

ao cadastro dos irmdos e irmas.

Ja no ano de 2016, em reunido do Conselho, foi apresentado o protétipo da Carteira de
Identidade do Franciscano Secular. Na época, a intencdo era a de intensificar os
cadastros para que as carteirinhas fossem entregues no Capitulo Nacional Avaliativo,
que viria a ser realizado em marco de 2017. A carteirinha € uma forma de identificacao
dos irmdos e irmas, pode servir de referéncia para quando eles estiverem longe de sua
fraternidade de origem e ser utilizada, por exemplo, em casos de transferéncia e

possiveis parcerias com outras institui¢oes.

A proposta é de tdo grande valia que foi mencionada dentre as recomendagdes
aprovadas durante o XXXVII Capitulo Nacional Ordinario e XIV Capitulo Nacional
Eletivo da Ordem Franciscana Secular do Brasil, realizado em Salvador (2018): “2 -
Acompanhar de maneira criteriosa o nimero de irmaos enviados para o REFRAN, seja




através da implementacdo do sistema informatizado ou por outros meios provisorios,

em todos os niveis”.

Todos nés, irmdos e irmas, como imensa fraternidade nacional, devemos seguir essa
recomendacao. Apds oito anos dessa rica proposta e da grande doacdo e dedicacdo de

tantas pessoas, podemos perceber que ainda ha muito a ser feito.

Alguns de nossos regionais conseguiram, com muito esforco e uma boa dose de
organizacao, concluir o cadastro de todos os membros das fraternidades locais de sua
regido. Uns continuam trabalhando para concluir essa importante tarefa e outros ainda
necessitardo de um pouco mais de tempo. Mas todos podem contar com nossa ajuda

para dar esse passo adiante.

Quanto mais avancamos nesse processo melhor conhecemos a prépria OFS do Brasil e
melhor poderemos organizd-la para ajudar nossos irmaos e irmds e, principalmente, para

fazer com que o carisma franciscano em seu estado secular alcance mais pessoas.

Além de nos permitir um retrato melhor da nossa fraternidade nacional (através de
dados como: sexo, idade, tempo de formagdo em que a pessoa estd, entre outros), o
sistema permite a atualizagdo em tempo real da situagcdo de cada irmdo. Ou seja, basta
acessar e atualizar um campo para que se tenha os novos dados sobre profissao, SEI,
afastamentos, entre outros. E possivel fazer, também, as votacdes durante os capitulos

eletivos pelo sistema.

O sistema permite, ainda, a depender do nivel de acesso do usudrio, fazer controle

financeiro, gerar relatérios e promover a integracao com a Revista Paz e Bem.

Com a utilizagdo deste guia vocé poderd contribuir para que sua fraternidade local e
regional concluam esse processo € iniciemos uma nova etapa na histéria da OFS do

Brasil.




3. Criacao de usuario e acesso ao sistema

A partir deste capitulo vocé conhecerd melhor as funcionalidades do sistema Francelo,
entenderd como fazer o cadastramento dos irmdos, a criacdo de eventos, acesso a
relatérios e muito mais.

3.1. Criacao de login e senha

Para ter acesso ao sistema o(a) ministro(a) da Fraternidade Local devera enviar um e-
mail para cadastro@ofs.org.br informando o nome de sua fraternidade, cidade, estado
e e-mail para que receba sua senha para acesso. A senha recebida poderd ser alterada
posteriormente.

3.2. Acesso ao sistema

De posse do login e senha, o usudrio responsdvel pode acessar o sistema Francelo
(Sistema de Gestao Franciscana) pode ser feito através de icones no site da OFS do
Brasil ou direto no site https://app.francelo.com.br/#/.
No site da OFS do Brasil vocé pode clicar no icone que aparece na parte superior do
site, no canto direito, entre os menus topo e principal.

@OFS

Ordem Franciscana Secular do Brasil

I L] QUEM SOMOS REGIONAS O CARISMA UTUSGIA DUARIA NOTICIAS CONTATO Q0FS MATERIAS A VENDA MOUS

Vocé também pode acessar o sistema clicando no banner que fica localizado no lado
direito do site, entre 0 menu principal e as noticias mais recentes.

CADASTRO DA |

Ordem Franciscana Secular do Brasil



https://app.francelo.com.br/%23/

Na pagina de entrada do site vocé visualiza um mapa no qual aparece a indicacdo de

onde estdo as fraternidades ja cadastradas e pode acessar ao sistema clicando em
“Acesso Fraternidade”, conforme imagem abaixo.

Ao clicar no botdo azul abrird uma nova tela, na qual vocé devera colocar os dados de
login e senha e clicar em acessar para ingressar no sistema e utilizar suas
funcionalidades.

Quero me cadastrar

Conforme mostra a imagem acima, vocé pode solicitar ajuda caso tenha esquecido sua
senha (clicando em “Esqueceu sua senha?”).




4. Pagina Inicial (Home)

Ao acessar o site ou ao clicar no icone com a logo da OFS (canto esquerdo superior),
quando ja estiver em alguma pégina dele, vocé € redirecionado para a pagina inicial,
onde poderd selecionar as abas que deseja utilizar (Inicio ou Gestdo Franciscana),
acessar o seu perfil (clicando na seta ao lado de seu nome na parte superior — lado
direito da tela) ou conferir uma agenda com os eventos cadastrados clicando no desenho

da agenda, na lateral esquerda da pagina.

4.1 Agenda

Agenda de Eventos
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Conforme a imagem, neste espago € possivel visualizar os eventos agendados para o
més corrente, para 0os meses anteriores ou subsequentes, bastando clicar nas setas ao
lado do nome do més. Outra possibilidade, circulada em vermelho na imagem
ilustrativa, vocé€ pode selecionar a maneira como visualiza o calendario: exibindo os
eventos por dia, semana ou més.

4.2 Perfil

Acesse seu perfil clicando na seta ao lado de seu nome. Em seguida serdo exibidas duas
opcdes: Perfil e Sair. Ao clicar em “Perfil” se abrird uma nova tela, na qual vocé podera
alterar suas informacdes pessoais, conforme ilustrado abaixo.

Minhas Informacdes Pessoais

inicio dados pessoais

Nome

Email

exemplo@gmail.com

Idioma

Senha Confirma Senha

Salvar Alteracbes




5. Aba Inicio

Abaixo ilustramos e descrevemos brevemente algumas funcionalidades interessantes do
sistema Francelo que podem ser utilizadas pelos usudrios a partir da aba Inicio.

i o oo Gestao Francscang *

5.1. Aniversariantes do dia e aniversario de profissao

Ao clicar no botao Inicio, na parte superior da pigina, o sistema exibe duas colunas. A
coluna da esquerda exibe uma lista com os irmdos e irmds cadastrados que estdo
aniversariando naquele dia. J4 a coluna da direita exibe uma lista de cadastrados que
estd fazendo aniversario de profissdo naquela data.

Clicando nas setas vocé da sequéncia as listas que correspondem ao dia de acesso. Ao
clicar em “Mostrar mais” vocé consegue expandir as listas para exibir os aniversarios do
més inteiro. J4 ao clicar em exportar vocé consegue imprimir ou baixar cada lista no

formato pdf.
L5 Aniversarantes (gt | L0PrOfesOS e
Mostrar mais y o) Mastrar mals Yy

5.2. Total de irmaos por etapa de formaciao

Ainda na pagina exibida pelo botdo “Inicio” é possivel encontrar um grafico que exibe,
em formato de pizza, o total de irmaos cadastrados por Tempo de Formagao.




Quantidade de irmaos por categoria

y’

[l Professo: 6531




6. Aba Gestao Franciscana

Esta é a aba mais completa e complexa do sistema. Nela o acesso as informag¢des pode
variar de acordo com o tipo de usudrio (fraternidade local, regional ou nacional). Aqui
apresentaremos todas as possibilidades desta aba, conforme imagem abaixo. Para
acessa-las, basta clicar em cima de cada uma.

Gest3o Franciscana ™
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6.1 Gerenciar Irmaos

E nesta secdo que se cria o cadastro dos irmaos, onde se pode alterar e atualizar as
informagdes correspondentes a ele, visualizar detalhadamente seu registro ou exclui-lo
do sistema.

Acessando esse espaco voce visualiza primeiramente as opcoes abaixo:

Gerenciar Irmaos

inicio + irmaos

"

No botdo azul (Adicionar Novo Irmao), vocé abrird uma nova pagina na qual podera
fazer um novo cadastro de algum irmdo ou irma da fraternidade. No botao laranja
(Gerar Ficha) se abrird uma ficha em branco com todos os dados que precisam ser
coletados para o preenchimento de um novo cadastro. J4 no campo de pesquisa, a direita
da tela, € possivel pesquisar, através do nome, pelo cadastro de alguém da fraternidade.
Adiante vamos detalhar cada um desses processos.




Atencao: sobre os dados informados no cadastro

Antes de apresentar o passo a passo com as informacgdes necessdrias para O
preenchimento do formuldrio e consequente cadastramento dos irmaos e irmas,
queremos deixar claro que o sistema Francelo utiliza mecanismos de criptografia que
asseguram um acesso seguro e que as informacodes registradas nele possuem restricoes
de acesso. Além disso, o sistema respeita 0 mesmo nivel hierdrquico definido na Regra
e obedecido pela OFS.

A solicitacdo do CPF no formuldrio pode, por exemplo, eliminar problemas como a
eventualidade de homo6nimos (pessoas que tém o mesmo nome), ser utilizada como base
de dados para o preenchimento de atas capitulares, por exemplo, e contribuir para a
comprovagdo do real nimero de irmdos vinculados as fraternidades, o que impacta na
contribuicao fraterna e no controle fiscal, tendo em vista que a OFS do Brasil € uma
entidade com personalidade juridica.

Agrademos a todos pela compreensdo diante do exposto e pela disponibilidade em
contribuir.

6.1.1 Adicionar Novo Irmao

Observacoes iniciais:

Observacdo 1: E importante salientar que os dados seriio gravados apenas ao final do
preenchimento da tltima etapa. Ou seja, para preencher o cadastro vocé deve ir até o
final, respondendo todas as questdes obrigatdrias. Portanto, uma vez iniciado o cadastro,
ele deve ir até o final.

Observagdo 2: Busque ao maximo preencher os campos opcionais. Quanto mais
dados tiver o cadastro, mais completas estardo as informagdes que poderdo ser obtidas
no sistema e o REFRAN terd maior qualidade.

Observacdo 3: Para as informag¢des de preenchimento obrigatério, o sistema realiza uma
validacdo sempre que o botdo “Adicionar” ¢ acionado. Quando houver qualquer
inconsisténcia na validacio o campo onde ha alguma pendéncia ou erro fica
colorido de vermelho e apresenta uma mensagem de esclarecimento no final do
formuldrio. Para prosseguir € necessdrio inserir a informacdo e clicar novamente em
“Adicionar”.

O cadastro de uma nova pessoa é composto por cinco etapas.

Na primeira etapa devem ser preenchidos os seguintes dados: CPF, nome, data de
nascimento, nome da mae, naturalidade (municipio/estado de nascimento), sexo, estado
civil, escolaridade e renda mensal. Todos esses itens sdo de preenchimento obrigatdrio.

A primeira etapa serd exibida conforme a imagem a seguir. Ap6s preencher todos os
campos, basta clicar no botdo “Adicionar” (no canto direito inferior da tela) para passar
para a proxima etapa. Para acompanhar em qual etapa do formuldrio estd, vocé deve




observar o canto superior direito da tela, onde se v€, no exemplo da imagem acima, “1
etapa de 5”.

E importante destacar que a 1* etapa tem uma pergunta opcional. Para respondé-la vocé
clicar no texto indicativo que estd proximo ao botdo vermelho (Cancelar) e se abrird
uma caixa para preencher o “Nome do Pai”.

(Cadastrando noveo Irmao
F
Isome

Dotz de Maadimento

Mome da Ma=

Maturalfidade

===y =]

Na segunda etapa ¢ obrigatdrio preencher as informacgdes referentes ao endereco da
pessoa que estd sendo cadastrada. Os campos obrigatérios sdo: CEP, endereco, n°,
complemento (se for o caso), bairro e cidade.

Como demonstra a imagem a seguir, no sistema existe um botao “consultar CEP”. Ao
preencher o nimero do CEP e clicar neste botdo, o sistema faz uma auto-
preenchimento, completando os campos do endereco, bairro e cidade. Desse modo,
basta inserir o nimero e o complemento, caso seja o caso.

Nesta etapa os campos opcionais sdo: e-mail, telefone celular e telefone fixo.




Quando completar o preenchimento da segunda etapa, clique no botdo “Adicionar” para
passar a terceira etapa.

artir da segunda etapa vocé visualizara o botdo “Voltar”, na parte inferior da tela, no
A partir d da et 1 botdo “Voltar”, rte inf da tel
lado direito, ao lado do botdo “Adicionar”. Ao clicar em “Voltar” vocé pode consultar a
etapa anterior e fazer algum ajuste, se necessario.

Cadastrando novo Irmao 2 etapade 5

inicio irm3os dados pessoais contato

consultar cep

Endereco N*® Complemento

Bairro

Cidade

Telefone Celular

Telefone Fixo

 ——
Cancelar Adicionar

Na terceira etapa o campo de preenchimento obrigatdrio, caso o estado civil da pessoa

que se esta cadastrando seja “casado” é “Nome do Conjuge”. Se ndo for o caso, é
possivel prosseguir para a proxima etapa clicando em “Adicionar”.

Cadastrando novo Irmdo Jetapades
inicio irmaos dados pessoais contato histérico familiar
Mome do Cénjuge

* Cligue aqui caso seja casado nz igreja catélica e preencha os campos abaixo

* Cligue aqui caso tenha filho{s) e preenchz as informagdes abaixo

Como pode ser visto acima, ha duas secdes opcionais nesta etapa. A primeira delas deve
ser preenchida no caso de a pessoa ser ou ter sido casada na Igreja Catdlica. Os dados a
serem preenchidos sdo: Nome da Diocese do Casamento, Cidade da Diocese, Nome da
Igreja do Casamento, Nome do Celebrante e Data do Casamento. Apds preencher essas




informacdes, caso a pessoa ndo tenha filhos, pode seguir para a proxima etapa ao clicar
em “Adicionar”.

=~ Cligue aqui caso seja casado na igreja catdlica e preencha os campos abaixg.

Nome Diocese Casamento

Cidade da Diocese
home Igreja do Casamento
KNome Celebrante

Data do Casamento

» Cligue agui caso tenha filho(s) e preencha as informagbes abaixo

m Voltar Adicionar

Caso a pessoa a ser cadastrada tenha filhos, deverd preencher o préximo campo
opcional. Neste espago os filhos serdo cadastrados um por vez. Apds colocar o nome e a
data de nascimento, clique no botdo verde com o sinal de + para cadastrar o primeiro
filho. Entdo serd exibido o filho cadastrado e se abrird um novo campo de cadastro para
inserir o nome do proximo filho e assim por diante.

 Cligue aqui caso tenha filho(s) € preencha as informagdes abaixo

Mome

Data de Nascimento E

m Voltar Adicionar

E possivel fazer a exclusdo de registro de filho no sistema clicando no icone vermelho
proximo a data de nascimento do mesmo, como mostra a imagem abaixo.

= Cligue aqui caso tenha filhols) e preencha as informagdes abaixo

MNome Data de Nascimento

JodoFilho 01/10/2020

m Woltar Adicionar

'l

Na quarta etapa do cadastro serdo preenchidas as informacdes relativas ao tempo de
formacgdao percorrido pela pessoa que estd sendo cadastrada e suas atividades na
paréquia. No campo “Categoria” vocé selecionard o tempo de formacdo em que a
pessoa se encontra e, automaticamente, se abrirdo campos para colocar o periodo de
realizacdo dos tempos de formagdo concluidos anteriormente.

Nesta etapa € obrigatorio informar apenas as datas do tempo de formagdo selecionado,
mas, como mencionamos na Observacao 2 do Capitulo 4.1.1, quanto mais dados forem
informados mais completa ficard a informagdo armazenada no Francelo.




Atencao: A categoria “Aspirante” nao consta nas Constituicdes e no Estatuto.
Desconsideram caso ela apareca no cadastro. Ja solicitamos essa atualizac@o no sistema.

Caso a pessoa ainda ndo seja professa, ou seja, ainda esteja percorrendo um dos tempos
de formacgdo, deverd ser preenchida apenas a data inicial desse periodo formativo,
conforme o exemplo abaixo.

Cadastrando novo Irméo 4etapade5

inicio irmaos dados pessoais contato histérico familiar informagdes franciscanas

Fraternidade

Fraternidade Sio Lucas

Categoria
Aspirante
Iniciante

e Emformacio
Professo
Aspirante

Data Inicial Data Final

Iniciante

Data Inicial Data Final

Em formacio

Data Inicial Data Final

=1 01/05/2021
S
Ap6s preencher esses campos, abaixo € possivel, também de modo opcional, inserir
informacdes sobre “Apostolados que exerce na Pardquia”, “Cargos que exerce (ou ja
exerceu) na Paroquia” e “Por que sou Franciscano”. Ao fim da pagina encontra-se o
botao “Adicionar”, para seguir a proxima etapa.

Apostolados que exerce na Pardquia
Cargos que Exerce (ou j4 exerceu) na Pardquia

Por que sou Franciscano

=2

Na quinta etapa ¢ exibido um resumo das informacdes disponibilizadas nas etapas
anteriores para conferéncia e nele vocé deve inserir uma foto da pessoa que esta sendo

cadastrada. A imagem inserida € a que serd impressa na Carteira de Identidade do
Franciscano Secular do irmao/irma. Se for necessdrio retornar para fazer alguma




corre¢do, clique em “Voltar”. Se as informagdes estiverem corretas, clique no botao
“Finalizar Cadastro”, no canto inferior direito, como pode ser visto a seguir.

INFORMACOES FRANCISCANAS

Fraternidade

Fraternidade Sdo Lucas

Data inicio de Formagao

= 01/05/2021

m Voltar ' Finalizar Cadastro ’

Ao finalizar o cadastro aparecerd uma mensagem de confirmagdo com a palavra
“Sucesso”.

Para editar informacoes de cadastros ja realizados, clique em “Gerenciar Irmaos” e
serd exibida uma tela com os irmdos e irmas cadastrados. Vocé visualizard um icone
com 3 pontos. Clique nele e, em seguida, clique em “Editar”, conforme mostra a
ilustragdo abaixo. Na sequéncia vocé podera editar qualquer informagao das 5 etapas
explicadas anteriormente.

g Licinio Andrade Gongalves ' Maércio Bernardo de Oliveira Ramos

Professo Professo

Fraternidade Fraternidade 530 Lucas Fraternidads Fraternidade Sio Lucas

= v
= § Q Detalhar (Visualizar Registrao)
—|:> 4 it VAR
O Marilia Das Gragas Silva Nascimento @ Excur
Professo
6.2 Relatorios

Nesta secdo hd dois tipos de relatérios disponiveis: Visita Fraterna e Irmaos por
Fraternidade. A seguir percebemos a diferenca de cada um deles. Antes disso, €
importante salientar que a depender do tipo de usudrio que estd utilizando o sistema, o
acesso sera diferenciado, podendo acessar apenas os dados de sua propria fraternidade,
das fraternidades do seu regional ou de todas as fraternidades do Brasil.

Para acessar o relatério de seu interesse, basta passar o cursor em cima de “Relatorios” e
as duas opcdes ficam disponiveis. Clique na opc¢ao que desejar.




Gestio Franciscana =

Gerencizr Irmaos
Relatdrios ¥ Visita Fraterna

Cadastros Pendentes rmans por Fraternidade

6.2.1 Visita Fraterna

Ao abrir esse item, uma nova pagina se abrird e nela vocé escolherd a fraternidade
acerca da qual gostaria de gerar o relatério, conforme no exemplo a seguir. Para isso,
inicie a digitacdo do nome da fraternidade e uma lista aparecerd. Selecione a referida
fraternidade clicando sobre o nome da mesma.

Relatorio de Irmaos por Fraternidade

Nacional
QOrdem Franciscana Secular do Brasil
Regional
FRATERNIDADE REGIONAL (Sudeste 1: Minas Gerais)

Fraternidade

Siolu Q

Fraternidade Sao Lucas

Fraternidade S&o Luquésio E Buonadona

A seguir clique em “Gerar Relatorio” e se abrird uma lista com informagdes basicas de
todos os irmaos e irmds cadastrados naquela respectiva fraternidade, com sua data de
nascimento, data de profissdo, tempo de formagao e outros.

Relatorio de Irmaos por Fraternidade

Nacional

Ordem Franciscana Secular do Brasil

Regional

FRATERNIDADE REGIONAL (Sudeste 1: Minas Gerais)

Fraternidade

Fraternidade S3o Lucas Q

[A GerarRelatério




Disponibilizamos na sequéncia uma imagem para exemplificar como o relatério sera
exibido. Descaracterizamos algumas informacdes apenas para evitar a exposicdo da
pessoa, ja que este Guia ficard disponivel para acesso de todos, independente de sua

(3 gerar - Pessoal — Microsoft Edge — a x
(%1 https//app.francelo.com.br/api/relatoriovidafraterna/gerar?idNacional = 508tidRegional=618&idFraternidade=393 a,
=1 | de: Q -+ ” m A DY v @ E 2@

Ordem Franciscana Secular do Brasil

Relatério de Visita Fraterna Pastoral

25 de Agosto de 2022

|FRATERNIDADE REGIONAL (Sudeste 1: Minas Gerais) - Belo Horizonte - MG |

|Fratemidade Sao Lucas - Belo Horizonte - MG

Nome: S

Professo

Data de I

Endereo:

Cidade:

CEP:

Telefone:

E-mail: * ~@yahoo.com.br

Data de Profissao: . . _

Observagdes:

6.2.2 Irmaos por Fraternidade

Clicando neste item, uma nova pdgina se abrird e nela vocé escolherd a fraternidade
acerca da qual gostaria de gerar o relatério, conforme feito no item anterior. Desta vez,
voce terd a possibilidade de visualizar todos os cadastrados ou selecionar/separar por
especificidades, como tempo de formacdo, aqueles que estdo no SEI, afastados
tempordria ou definitivamente. Caso ndo deseje especificar nenhuma questdo, deixe as
opcdes marcadas com “Todos” e clique em “Gerar Relatorio”.

Relatério de Irmaos por Fraternidade

inicio irmaos por fraternidade

Macional

Ordem Franciscana Secular do Brasil

Regional

FRATERMIDADE REGIOMAL (Sudeste 2: Rio de Janeiro e Espirite Santo)

Fraternidade

Categoria
Professo
Em formag3o
Iniciante
Aspirante

® Todos

p=—

Estd no SEI
Sim Nio (@ Todos
Afastado Temporariamente
Sim Nio @ Todos
Afastade Definitivamente

Sim N3c @ Todos

[A Gerar Relatério




A seguir se abrird uma nova tela na qual serd exibido o relatério, que consistird numa
lista simples dos irmdos e irmds cadastrados naquela ou naquelas fraternidades, a
situacdo referente ao seu tempo de formacao e se estd afastado, além de exibir o total de
irmaos que consta na lista.

No caso de ser um acesso realizado a nivel Regional, se o campo “Fraternidade” ndo for
preenchido, o relatdrio exibird uma lista com todas as fraternidades cadastradas naquele
Regional, os nomes dos irmaos e irmds por fraternidade, a quantidade de pessoas por
fraternidade e, no final da lista, serd exibido o ndmero total de pessoas cadastradas no
referido Regional.

Disponibilizamos uma imagem a seguir para ilustrar o que estd exposto no texto acima.

Ordem Franciscana Secular do Brasil
Relatério de Irmdos por Fraternidade

25/08/2022
Regional MNome Situagao SEl
FRATERMNIDADE REGIONAL (Sudeste 1: Minas Gerais)
Fratermnidade S&o Lucas ( Belo Horizonte / MG )
Ana Carolina Miranda Professo Nao
Andrezza da Assuncgdo Ribeiro Professo MNao
Geraldo Magela de Souza Professo Nao
liza Gongalves de Souza Professo Nao
Licinio Andrade Gongalves Professo Nao
Marcio Bernardo de Oliveira Ramos Professo Nao
Marilia Das Gragas Silva Nascimento Professo Nao
Total de irmaos na Fraternidade: 7

6.3 Cadastros pendentes

Esta sec@o exibird uma lista dos cadastros que possuem algum tipo de pendéncia, se for
o caso. Do contrério sera exibida a tela abaixo, sem informagdes de cadastros a corrigir.

Cadastro(s) Pendente(s)

inicio irméos pendentes

Pigina 1 de

6.4 Gerenciar Vida Fraterna

Esta secdo € de grande importancia, pois nela serd possivel fazer as atualizacdes
necessdrias as mudancas na realidade do dia a dia de cada pessoa cadastrada no sistema




e informar algumas questdes especificas. Ou seja, este item serd utilizado, por exemplo,

quando um irmdo ou irma realizar transferéncia de fraternidade, precisar entrar para o
SEI ou se afastar, seja de modo temporario ou definitivo, por algum motivo.

Ao acessar a se¢do, voce visualizard, em ordem alfabética, a lista dos cadastrados. Caso

seja de seu interesse, vocé pode direcionar a pesquisa colocando o nome de quem terd a

situacdo alterada. Apds encontra-la, clique no icone com a lupa e o sinal de “+”.

Gerenciar Vida Fraterna

infcio vida fraterna

Ana Carolina Miranda

Y
Geraldo Magelade S
Fraternidade Fraters

|a]
Licinio Andrade Gongalves
Fraternidade Fraternidade 530 Lucas
Marilia Das Gragas Silva Nascimento
Fr. jade Fraternidade 550 Lucas

|a]

Andrezza da Assuncio Ribeiro

ade Fraternidade 530 Lucas

llza Gengalves de Souza

Fraternidade Fraternidade 530 Lucas

Marcio Bernardo de Oliveira Ramos
Fraternidade Fi sde 530 Lucas

Ao clicar no icone indicado, serd exibida a seguinte mensagem: “Detalhar (Visualizar

Registro)”. Clique nela e se abrird uma janela com o nome e a fraternidade da pessoa e

com as possibilidades de alteracdo a serem realizadas, conforme demonstrado abaixo.

Detalhes da Vida Fraterna

inicio vidafraterna detalhes da vida fraterna

Nome

Marcio Bernardo de Oliveira Ramos

Fraternidade

Fraternidade S0 Lucas

Situacio

<l

DataInicial DataFinal Observagio

Total de O registros encontrados

SEI Transferéncia Afastamento Outras Situagdes @

o

Pagina 1 de 1




Selecione o tipo de situacdo que pretende alterar/informar (SEI, Transferéncia,
Afastamento ou Outras SituacOes). A situacdo que vocé selecionar ficard negritada e
sublinhada, como estd o SEI no exemplo acima. Apds selecionar a situa¢do, clique no
botdo azul “Adicionar”. Ao fazer isso, uma nova janela se abrird para que voce insira as
datas - inicial e final - relativas a situag@o. A data inicial sempre serd obrigatdria. Além
disso, haverda um campo chamado “Observacdao”, no qual vocé podera descrever
detalhadamente a situagc@o que estd inserindo no sistema. A alteracdo s serd concluida
ao clicar no botdo “Salvar”, na parte inferior da tela, como observa-se abaixo.

Para o caso de incluir uma pessoa no SEI esta serd a tela exibida:

Cadastro de SEI

inicio vida fraterna detalhes da vida fraterna sei

S
Data Inicial

Data final

Observagio

Para o caso de uma transferéncia, a tela serd exibida conforma o modelo abaixo. Nela
vocé deverd inserir obrigatoriamente a data a partir da qual a transferéncia terd validade
e inserir a fraternidade de destino, clicando em “Pesquisar”.

Cadastrar Transferéncia de Fraternidade

detalhes da vida fraterna transferéncia de fraternidade

| Usar Fraternidade do Irm3o como Origem da Transferéncia
Fraternidade Crigem

Fraternidade 530 Lucas

Fraternidade

= <:

DObservagio

pesquisar

=2




Apo6s clicar ali, se abrird uma lista na qual vocé poderd escolher a fraternidade de
destino a partir do nome da mesma, Regional e cidade na qual ela estd inserida. Atencao
a esta acdo para evitar direcionar a pessoa para a fraternidade errada, pois temos casos
de dezenas de fraternidades com o mesmo nome. Sendo assim, tenha o cuidado de
verificar as informagdes complementares. Ao ter certeza de que escolheu o destino
correto, clique no icone laranja “Selecionar”, ao lado do nome da fraternidade da qual o
irmao ou irma passard a fazer parte.

Pesquisar Fraternidade

Mome da Fraternidade

Fraternidade Regionzl Cidade da Fraternidade
Q
pesquisar
& Fraternidade Regional Cidade
FRATERMIDADE REGIOMNAL (Mordeste B3: Bahiae
1850 Fraternidads Santz Clara - . : = Araczju
Zargips]
FRATERMIDADE REGIOMAL (M ste B1: Paraiba e
1500 Fraternidade S&c Maximiliano Maria Kolbe . N freresse s Joao Pessca
Rio Grande do Morte)
1750 Fraternidade Cristo Bom Pastor Fraternidade Regional (Morte 2: Para Leste E Amapa) Breu Branco
1700 Fraternidade Santa Maria Dos Anjos FRATERMNIDADE REGIOMAL (Sudeste 3: S50 Paulo) Mogi Guacu
1650 S&c Francisco de Assis FRATERMIDADE REGIOMAL (Sul 1: Parand) Goicere
Total de 635 registros encontrados Pagina 1 de 128 -3 ®

Para o caso de afastamento, serdo exibidas as telas a seguir. O importante detalhe a
estar atento neste item €é: o afastamento € tempordrio ou definitivo?

Caso o afastamento seja temporario, no caso da primeira imagem, insira a data inicial
do afastamento, deixa desmarcada a caixa “Afastamento definitivo” e clique no botao
azul “Salvar”. S6 preencha a data final quando o afastamento temporario for encerrado.

Cadastro de Afastamento

infcio vida fraterna detalhes da vida fraterna afastamento

Afastado Definitivamente @ Deixar esta caixa desmarcada
Data Inicial :

Data final

Observacio

E N




Caso seja um afastamento definitivo, marque a caixa que menciona essa situagao,
informe a data inicial a partir da qual este afastamento ¢ valido e clique em “Salvar”,
conforme na imagem abaixo.

Cadastro de Afastamento

infcio vidafraterna detzlhes da vida fraterna afastamento

| Afastado Definitivamente @
Data ™

DObservagio

=2

Em Outras situacoes, vocé poderd informar se a pessoa cadastrada vive em area urbana
ou se veio para a OFS a partir de uma caminhada na JUFRA (Juventude Franciscana).
Basta marcar a caixa correspondente de acordo com a realidade do irma@o ou irma,
inserir as informagdes solicitadas e clicar em “Salvar” conforme mostra a imagem a
seguir.

Detalhes da Vida Fraterna

inicio vida fraterna detalhes da vida fraterna

Nome
Marcio Bernardo de Oliveira Ramos
Fraternidade

Fraternidade 530 Lucas

Situacio

v| ViveemAreaUrbanz [v| Veio da Jufra EstinoSE Transf. de Qutra Fraternidade Afastado Temporariamente fastado Definitivamente

SE Transferéncia Afastamento Qutras Situagdes

| Vive em Area Urbana
| VeiodaJufra

Fraternidade

Cidade

6.5 Gerenciar Fraternidades

Ao acessar esta secdo, aparece a fraternidade ao qual o usudrio tem acesso. No caso de
um usudrio de nivel Regional, aparecem todas as fraternidades vinculadas a este.




Aqui o usudrio poderd, ao clicar nos 3 pontos, conforme imagem abaixo, visualizar de
modo mais detalhado as informacdes referentes a esta fraternidade, editd-las ou excluir
a fraternidade do sistema.

Gerenciar Todas as Fraternidades

nicia fraternidades

Fraternidade 530 Lucas
Fraternidade LOCAL

FRATERMIDAD

: Minas Gerais)

Pégina 1 de 1 i regisirols)

@, Detahar (Visuz
9\

©  Excluir

Caso o usudrio opte por editar as informacdes, ele podera atualizar, dentre outros itens,
nome da fraternidade, CNPJ, endereco completo, outro endereco para entrega de
correspondéncia, telefone, e-mail e endereco virtual (como site) e data de erecdo
candnica da fraternidade. Apods fazer as alteragdes necessdrias, clique no botdo azul
“Salvar”.

Compartilhamos duas telas a seguir para ilustrar o exposto.

Cadastrando Nova Fraternidade

infcio fraternidades editar

Nome
Fraternidade 530 Lucas

CHRJ

EMDERECO - Principal
Cep

30240-560 consultar cep

Logradouro

Rua Coronel Jorge Davis, 108

Complemento

Bairro
S3oLucas

Cidade




Bairro

S3olucas

Cidade

Belo Horizonte, MG, Brasil Q

Latitude Longitude

-19.9307619 -43.9168451

« (Clique aqui para preencher caso tenta outro enderego para correspondéncia

Cep

consultar cep

Logradouro

Complemento

Eairro

Cidade

jo

* Cligque aqui para preencher os dados de contato

* Clique aqui para preencher caso a fratemidade tenha data de erecg3o candnica

Salvar

6.6 Gerenciar Eventos

Ao ingressar nessa secao, o usudrio terd diante de si uma tela na qual pode cadastrar um
novo evento, de variados tipos. Para isso, devera clicar no botdo azul “Cadastrar Novo
Evento”, conforme mostra a imagem a seguir.

Eventos

inicio eventos

Cadastrar Movo Evento @ w

Piginz 1 de 1 0 registrols)

Na sequéncia, uma nova tela se abrird. Nela vocé deve inserir as informag¢des acerca do
evento. Os campos disponiveis sdo: tipo de evento, nome, descricio, mensagem de
alerta (formuldrio de inscri¢do), tipo de inscricdo (pago ou gratuito), quando serd,
periodo de inscri¢do e local de realizagao.

Além disso, vocé pode inserir uma imagem relativa ao evento (o convite ou um banner,
por exemplo), no local indicado com a seta vermelha na primeira imagem abaixo.

Ao fim, ainda € possivel inserir listas de participantes (pessoas cadastradas no sistema
Francelo) e convidados para o evento (pessoas ndo cadastradas).

O preenchimento dessas informagdes segue o padrao ja apresentado neste guia e os itens
que tiverem um asterisco vermelho sdao de preenchimento obrigatdrio.




Lembre-se de clicar no botdo ‘“Salvar” para garantir que as informagdes sejam
corretamente armazenadas no sistema.
A seguir disponibilizamos a tela que sera exibida.

Cadastrar Novo Evento

infcio eventos novo

Tipo de Evento ™

Descricio

Mensagem de Alerta [ Formulirio de InscrigSo )

Tipo Inscricio”

Pago Gratuito

Quandoserd” Pericdo Inscrigies

Regional

FRATERMIDADE REGIONAL (Sudeste 1: Minas Gerais)

? Local

Cep

consultar cep
Logradouro
Complemento Mimero

Bairro

Cidade

o

Escolha os irm&os participantes do evento

Participante Fraternidads Cidade

Adicione convidados

Naome Email Fone




6.7 REFRAN

Aqui o usudrio terd duas possibilidades

ldentidade Franciscana

Gerenciar lrm3os

Relatdrios b

Aszinaturas b

Gerencizr Vida Fraterna

Cadastros Pendentes

Gerencizr Fraternidades

Gerenciar Eventos

Refran ’ Gerenciar Refran

Calenddrio / Agenda Visualizag3o Refran

A seguir abordaremos as duas opgoes.

6.7.1 Gerenciar REFRAN

envolvendo o REFRAN (Relatério
Franciscano), conforme consta na imagem abaixo.

Neste espago vocé poderd conferir a lista completa de cadastrados no Francelo, de
acordo com seu nivel de acesso, podendo procurar por um nome especifico, verificando

que aquele cadastro estd completo.

Gerenciar REFRAN

inicio refran

Ana Carolina Miranda

Pel'g.mt;s

Rspost;s|?|

Andrezza da Assuncdo Ribeiro

Pel'g.mtas

Rspostas|?|

Geraldo Magela de Souza

Per g.mtes

Rspost;s|z|

L

Completo 12

(@]

Completo

(@]

Completo

a



6.7.2 Visualizacao REFRAN

Nesta sec@o, o usudrio pode acessar o REFRAN das fraternidades no nivel a que tiver
acesso. Primeiro selecione a fraternidade que quer acessar e clique no botdo azul
“Visualizar Refran”. Ap0s clicar neste icone, podera ter acesso a onze diferentes blocos
de informagdes. Eles estdo listados abaixo:

BLOCO I distribui¢ao dos franciscanos seculares por categoria, regido e sexo;
BLOCO II: distribui¢do dos franciscanos seculares por idade;

BLOCO III: distribui¢do dos franciscanos seculares por condi¢do econdmica;
BLOCO 1V: distribuicdo dos franciscanos seculares por estado civil;

BLOCO V: distribui¢do dos franciscanos seculares por escolaridade;

BLOCO VI: distribuicao dos franciscanos seculares por local de residéncia;
BLOCO VII: acdes apostdlicas;

BLOCO VIII: assisténcia espiritual;

BLOCO IX: situagdes especificas das fraternidades locais e sua relacdo com os
conselhos de nivel superior;

BLOCO X: frequéncia e locais de reunides das fraternidades;

BLOCO XI: tipo de material de formagao utilizado.

Vocé pode visualizar um de cada vez (clicando no titulo de cada bloco) e visualizacao
se dard como no exemplo abaixo.

Nacional

Ordem Franciscana Secular do Brasil

Regional

FRATERMIDADE REGIOMAL (Sudests 2; Rio de Janeiro £ Espirito Santa)

= BLOCO|: DISTRIBUICAO DOS FRANCISCANOS SECULARES POR CATEGORIA, REGIAC ESEXD

PROFESS0S EMFORMACED INICIANTES
QUANTIDADE
REGIAD DE 7 NEO -+
FRATERNIDADES TOTAL HOMEM  MULHER - TOTAL  HOMEM  MULHER ) TOTAL  HOMEM  MULHER
INFORMADOD INFORMADO INFORMA

FRATERMIDADE

EGIONA
._R_d D_ . 87 1122 23 714 12z 11 4 [ 1 187 36 11% 12
{Sudeste %530

Paulg)

» BLOCO 1 DISTRIBUIGAC DOS FRANCISCANOS SECULARES POR IDADE

¥ BLOCOII: DISTRIBUICAD DOS FRANCISCANOS SECULARES POR CONDICAC ECONOMICA

¥ BLOCOIV: DISTRIBUICAD DOS FRANCISCANOS SECULARES POR ESTADC CIVIL

¥ BLOCOV: DISTRIBUICAC DOS FRANCISCANGS SECULARES POR ESCOLARIDADE

¥ BLOCOWI: DISTRIBUICAO DOS FRANCISCANGS SECULARES POR LOCAL DE RESIDENCIA

» BLOCOVI: AQOES APOSTOLICAS

¥ BLOCOVII: ASSISTENCIA ESPIRITUAL

¥ BLOCO ¢ SITUACGES ESPECIFICAS DAS FRATERNIDADES LOCAIS E SUA RELACAO COM 08 CONSELHOS DE NIVEL SUPERIOR
¥ BLOCOX: FREQUENCIAE LOCAIS DE REUNIOES DS FRATERNIDADES

»  BLOCOXI: TIPO DE MATERIAL DE FORMACAQ UTILIZADO




Também esta disponivel a op¢dao “Gerar Relatério”, na qual vocé terd acesso a um
arquivo no formato de planilha, para ser aberto em Excel, e poderd acessar todas as
informagdes separadas por abas no documento. Essa situacdo esta ilustrada a seguir.

Visualizar REFRAN

inicio refran

Macional

Ordem Franciscana Secular do Brasil

Regional

FRATERMIDADE REGIONAL [Sudeste 2: Rio de Janeiro e Espirito Santa) Q

= <

Al v Jx BLOCO: DISTRIBUIGAO DS FRANCISCANOS SECULARES POR CATEGORIA, REGIAQ ESEXO
A B c]on]E F I J K] L
1] BLOCO I: DISTRIBUICAD DOS FRANCISCANOS SECULARES POR CATEGORIA, REGIAQ E SEXO
2 PROFESS0S EM FORMACAQ NI
3 REGIAD QUANTIDADE DE FRATERNIDADES | TOTAL[HOMEM[MULHERNAO INFORMAD] TOTAL|HOMEMIMULHERNAO INFORMADG] TOTAL[HOMEM]MI
4 |FRATERNIDADE REGIONAL (Sudeste 2 Rio de Janeiro & Espirto Santo) 3 AR | | \ 9 | 17 ]
5
6
7
8
8
10
1
12
13
1
15
1
7
18
19
%
2
2
n
% .
% Aqui voce seleciona o bloco de
% informacoes que quer acessar.
7
%
%

WA h N LEGENDA | BLOCDI,/BLOCOT BLOCOII /BLOCONV  BLOCOV BLOCO VI BLOCO VI BLOCOVII  BLOCO X [. i
Fronto

6.8 Calendario/Agenda

Nesta secdo, como no capitulo 4.1 deste Guia, é possivel visualizar os eventos
agendados para o més corrente, para 0s meses anteriores ou subsequentes.




7. Carteira de Identidade do Franciscano Secular

Para solicitar a confec¢do e recebimento da Carteira de Identidade do Franciscano
Secular, deve ser feito o envio do comprovante de pagamento (no valor de R$ 10,00 por
unidade na data de lancamento deste Guia) e a lista com o nome da fraternidade e dos
irmdos que terdo sua carteirinha impressa para o e-mail cadastro@ofs.org.br. Envie
também um nimero de telefone para referéncia de contato e o endereco no qual serd
realizada a entrega.

O pagamento deve ser feito por transferéncia/depdsito ou PIX através da conta da OFS
do Brasil, cujos dados seguem abaixo:

Banco do Brasil
Agéncia: 0392-1 Conta Corrente: 13907-6

PIX: 33.916.479/0001-60
Favorecido: Ordem Franciscana Secular do Brasil

Atencao: Cadastrando todos da fraternidade no sistema Francelo, vocé pode fazer o
pedido em bloco, evitando acumular pedidos, reduzindo os custos de envio (assumidos
fraternalmente pela OFS do Brasil) e garante que todos os integrantes da sua
fraternidade recebam a carteira a0 mesmo tempo.




8. Eleicoes em Capitulos

O Francelo possui uma ferramenta de votagdo para os casos de Capitulos Eletivos.
Abaixo descreveremos o processo, mas, antes disso, salientamos que, para que o
sistema seja utilizado com esse fim, é necessario que todos os irmaos que podem votar e
ser votados estejam devidamente cadastrados no sistema. O processo de votagdo sera
realizado a partir do cadastro ja existente nele.

Seguindo os passos apresentados no capitulo 6.6 (Gerenciar Eventos), ao clicar no botdao
azul “Cadastrar Novo Evento”, o usudrio terd a possibilidade de escolher a opcdo
“Capitulo” em “Tipo de Evento”.

Cadastrar Novo Evento

inicio eventos novo
Tipode Evento”™

Capitulo
Encontro
Qutros
Reunido

Visita

Apo6s preencher as informacdes bdsicas sobre o evento, vocé deverd selecionar os
participantes. H4 duas maneiras de fazer isso: adicionar um por vez ou adicionar todos
ao mesmo tempo. Para a primeira opg¢ao, clique no icone com o sinal “+” ao lado do
nome da pessoal. Para a segunda, clique no botado azul “Adicionar Todos™.

Escolha os participantes do evento

Cidade

Belo Horizonte, MG, Brasil Q

Fraternidade

[Fraternidade Sao Lucas -
Participante

Pesquisar

Ana Carolina Miranda

Andrezza da Assungdo Ribeiro

B ®

Geraldo Magela de Souza [E
llza Gongalves de Souza E
Licinio Andrade Gongalves &

Mércio Bernardo de Oliveira Ramos

3

7 registro(s) Fechar




Na sequéncia vocé verd uma tela de confirmac¢ido com todos os nomes que adicionou e

poderé clicar em “Fechar”.

Cidade

Belo Horizonte, MG, Brasil

Fraternidade

Fraternidade S3o Lucas

Participante

Ana Carolina Miranda
Andrezza da Assungio Ribeiro
Geraldo Magsla de Souza

llza Gongalves de Souza
Licinio Andrade Gongalves

Marcio Bernardo de Oliveira Ramos

Pesquisar

AR SR S SR WA

7 registrols)

Clique entdo na op¢do “Salvar” para confirmar todas as informacdes e criar o evento.

Escolha os irmaos participantes do evento

Participante

Ana Carolina Miranda

Andrezzada Assuncao Ribeiro
Geraldo Magelz de Souzz

ilza Gongalves de Souzz

Licinio Andrade Gongalves

Mércio Bernardo de Oliveira Ramaos

Marilia Das Gragas Silvz Nascimento

Adicione convidados

Fraternidade

Fraternidade S3o Lucas

Fraternidade S2o Lucas

Fraternidade S&o Lucas

Fraternidade S3o0 Lucas

Fraternidade S2o Lucas

Fraternidade S3o Lucas

Fraternidade S3o Lucas

Cidade

Belo Horizonte, MG, Brasil

Belo Horizonte, MG, Brasil

Belo Horizonte, MG, Brasil

Belo Horizonte, MG, Brasil

Belo Horizonte, MG, Brasil

Belo Horizonte, MG, Brasil

Belo Horizonte, MG, Brasil

Adicionar Irmao

Nome

Email

Fone

‘ Adicionar Convidado |




Vocé serd direcionado para uma tela na qual sdo exibidos os eventos que vocé
programou. No evento do Capitulo, clique no icone com os trés pontos e, em seguida,
selecione a opcdo “+ Detalhar (Visualizar Registro)”. Na tela que se abrird, na parte de
baixo, aparecera uma lista de itens. Clique em “Elei¢do” e em “+ Adicionar”.

¥ 7 lrm&os Participantes
» 0 Convidados

» Olnscrigbes
xportar | © Adicionar

» OEleitores
» 0 Atividade(s)

» (Campos Personalizados - Formulario de Inscrigdo / Credenciamento

A seguir vocé devera preencher as informacdes solicitadas na tela: data da eleigdo,
cargo (servico no Conselho), cidade (onde a fraternidade estd localizada), fraternidade
(comece a digitacdo incluindo a palavra Fraternidade. Por exemplo: Fraternidade Sao
Lucas) e candidatos ao servico. Esta ultima op¢do pode ser feita escolhendo pessoas
especificas ou incluindo todos.

Cadastrar Novo Candidato

Data da Eleicao "

= 27/08/2022

Cargo "~

MINISTRO(A) Q

Cidade *

Belo Horizonte, MG, Brasil Q

Fraternidade ”

Fraternidade 3o Lucas -

Ana Carolina Miranda =
Andrezza da Assungdo Ribeiro E
mem—., "
7 registrols) Fechar + Adicionar Todos

Vocé verd, entdo, uma lista com todos os candidatos ao cargo. Caso algum candidato
tenha sido inserido na lista erroneamente, clique no icone com os trés pontos e selecione
“Remover Candidato”.




Marcio Bernardo de Oliveira Ramos

B8 Remover Candidato | ¢

Abaixo da lista de candidatos, vocé verd a lista de eleitores. O voto de cada um poderd
ser registrado clicando no icone dos trés botdes e “Votar”

~ 7 Eleitores

Ana Carolina Miranda Andrezza da Assuncao Ribeiro
Fraternidade Fraternidade S3o Lucas ) Fraternidade Fraternidade 530 Lucas
Belo Horizonte, MG, Brasil Belo Horizonte, MG, Brasil
= =

Uma nova tela serd exibida com todos os candidatos e a pessoa votando clicard no botdo
azul “Escolher” abaixo do nome do seu candidato de preferéncia.

Licinio Andrade Gongalves
Fraternidade Sao Lucas
Belo Horizonte, MG, Brasil Belo Horizonte, MG, Brasil

A seguir aparecerd um icone verde no qual estard escrito “OK” no candidato escolhido e
o eleitor podera clicar em “Gravar” para que seu voto seja registrado.

liza Gongalves de Souza
Fraternidade S3o Lucas

Licinio Andrade Gongalves Mircio Bernardo de Oliveira Ramos
Fraternidade 530 Lucas Fraternidade S3o Lucas
BelgHorizonte, MG, Brasil Belo Horizonte, MG, Brasil

liza Gongalves de Souza
Fraternidade 530 Lucas
Belo Horizonte, MG, Brasil

Marilia Das Gragas Silva Nascimento
Fraternidade 530 Lucas
Belo Horizonte, MG, Brasil

Fechar + Gravar

ApOs todos os eleitores registrarem seus votos, serd exibido o resultado da eleigdo,
mostrando quantos votos cada candidato teve e a porcentagem do total de votos
recebidos.




%
MINISTRO(A)

Licinio Andrade Gongalves
Fraternidade 530 Lucas
Belo Horizonte, MG, Brasil

Esse processo pode ser repetido para os outros clicando novamente no botdo “+
Adicionar”. Além disso, vocé pode salvar o resultado no formato pdf ao clicar em
“Exportar”.

27/06/2022 27/08/2022

» 7lrmaos Participantes
* 0 Convidados

» (lInscrighes

= Eleigdo
Datada Eleigio tar H & Adicionar
27/08/2022
]

MINISTRO(A)
Licinio Andrade Gongalves Ana Carolina Miranda Andrezza da Assungéo Ribeiro
FmterrﬂqueVSaD Luca% . Fraternidade S3o Lucas f' J Fraternidade Sdo Lucas
Bele Horizonte, MG, Brasi Belo Horlzonte, MG, Brasil Bele Horizonte, MG, Brasil

: [
ocE Y loozm © Xz
1) pdf - soogle Lnrome = [} A
& app.francelo.com.br/api/eleicaoevento/eleicao/resultado/pdffid=1902 Q

27/08/2022
Resultado Elei¢éao
Cargo  Candidato Resultado
MINISTRO(A)
Licinio Andrade Gongalves
Fratemidade S3o Lucas 100.00% T VOTO(S)
Ana Carolina Miranda
Fratemidade Sao Lucas 0.00% 0 voto(s)
Andrezza da Assungdo Ribeiro
Fratemidade Sao Lucas 0.00% 0 voto(s)
Geraldo Magela de Souza
Frateridade Sao Lucas 0.00% 0 voto(s)
liza Gongalves de Souza
Fratemidade Sao Lucas 0.00% 0 voto(s)
Marcio Bemnardo de Oliveira Ramos
Fratemidade Sao Lucas 0.00% 0 voto(s)
Marilia Das Gragas Silva Nascimento
0.00% 0 voto(s)
Fraternidade Sao Lucas




9. Consideracoes finais

Acreditamos que a disponibilizacdo deste material serd de grande valia para o bom
andamento do processo de cadastramento de nossos irmdos e irmds, bem como da
utilizacdo rotineira do Francelo para atualizacdo sistemdtica e em tempo real do nosso
REFRAN.

Para que isso aconteca, solicitamos aos nossos irmaos e irmas para que organizem esse
processo em suas fraternidades locais. Escolham pessoas da fraternidade que tenham
mais facilidade com o uso de ferramentas digitais para ajudar na utilizacdo do sistema,
levantem os dados com antecedéncia para evitar qualquer dificuldade no momento de
preenchimento, leiam este Guia com bastante atencdo e ndo hesitem em nos procurar
para esclarecer quaisquer dividas. Direcione suas demandas para o e-mail
cadastro@ofs.org.br e buscaremos garantir o apoio necessario para resolvé-las.
Contamos com o envolvimento de todos para avancarmos em dire¢do a uma maior
organizacdo e gestdo de nossa vida fraterna. Certamente esse processo nos ajudard a
enxergar nossa realidade, reconhecer nossas dificuldades e potencialidades e direcionar
nossos esforcos para o bem de nossas fraternidades e na constru¢do do Reino de Deus.
Sigamos, irmaos e irmas. Afinal, como disse nosso Pai Seréfico, até agora pouco ou
nada fizemos.




